中科院青藏高原研究所博士后出站报告撰写要求
一、基本要求 
出站报告必须是一篇系统的、完整的学术论文。出站报告应是博士后本人独立完成的研究成果，不得抄袭和剽窃他人成果。出站报告的学术观点必须明确，且逻辑严谨，文字通畅。报告要求30000字左右，不得低于28000字。
二、出站报告的组成部分和排列顺序 
论文内容一般应由十个主要部分组成，依次为：
（1）封面
（2）扉页
（3）出站报告原创性声明
（4）中文摘要

（5）英文摘要

（6）目录（含图表目录）
（7）论文正文（包括前言）

（8）参考文献

（9）个人简历

（10）致谢

（一）封面 
根据原国家标准局《科学技术报告、出站报告和学术论文的编写格式》（国家标准GB7713-87）的封面要求，封面格式参考附录一。
（二）扉页

扉页包括内容与封面一致的中文扉页。
（三）出站报告原创性声明
该声明（见本文附件二）附于出站报告中文摘要之前，经作者签名后生效。

（四）中文摘要(包括关键词)

论文摘要应概括地反映出本论文的主要内容，主要说明本论文的研究目的、内容、方法、成果和结论。要突出本论文的创造性成果或新见解，不要与引言相混淆。中文摘要力求语言精炼准确，字数在500-1000字左右。若出站报告使用英文撰写，则应在中文摘要中详细阐述主要研究内容和结论，字数不少于800字。
（五）英文摘要(包括关键词)

英文摘要内容要与中文摘要内容一致。无论中英文摘要都必须在摘要页的最下方另起一行，注明本文的关键词（3～5个）。
摘要中一般不用图、表、化学结构式、非公知公用的符号和术语。
中英文摘要见附录三。
（六）论文目录

目录应将文内的章节标题依次排列。目录页中每行均由标题名称和页码组成，包括引言（或前言），主要内容的篇、章、条、款、项序号和标题，小结，参考文献、注释、附录，可供参考的文献题录、索引等。

图表清单置于目录页之后。表的清单应有序号、表题和页码。图的清单应有序号、图题和页码。格式见附录四。
（七）正文 
正文是出站报告的主体和核心部分。正文一般包括以下几个方面：
1．引言（或前言） 
引言要求言简意赅。除了说明研究目的、方法、结果等外，还应评述国内外研究现状和相关领域中已有的研究成果；介绍本项研究工作前提和任务，理论依据和实验基础，涉及范围和预期结果以及该论文在已有的基础上所解决的问题。 
2．各具体章节 
3. 结论 
结论应精炼、准确、完整。着重阐述作者研究的创造性成果及其在本研究领域中的意义，还可进一步提出需要讨论的问题和建议。 
（八）参考文献 
出站报告的撰写应本着严谨求实的科学态度，均应列出作者直接阅读过、在正文中被引用过、正式或非正式发表的刊物、文献及资料。参考文献的著录均应符合国家有关标准（按照GB7714—87 《文后参考文献著录格式》执行）。 
（九）个人简历

    可包括个人基本情况、发表文章目录、在站期间主持或参与的科研项目、学术交流/会议情况、野外情况、个人联系方式等。
发表文章指博士后在站期间在各类正式刊物上发表或已被接受的学术论文。按学术论文发表的时间顺序，列齐本人在攻读学位期间发表或已录用的学术论文清单（格式参见参考文献的格式要求）。
主持或参与的科研项目、学术交流/会议情况和野外情况按照时间顺序列出。
（十）致谢 
表达作者对完成博士后工作提供帮助的老师、同学、领导、同事及亲属的感激之情。

三、出站报告的书写格式要求

中国科学院青藏高原研究所博士后出站报告可用中文或英文书写。

1、封面：

出站报告封面格式见附录一。 

2、页眉和页脚：

从论文正文开始按阿拉伯数字连续编注页码，并加注页眉和页脚，奇数页上注明每一章名称(小五号宋体)，偶数页上注明论文题目(小五号宋体)，页脚的中间写页码，页码格式采用“1”。

3、中文摘要格式要求

（1）论文题目（黑体三号字），可以分成1或2行居中打印，论文题目在段落设置中，设置为单倍行距，段前设置1行，段后设置0行。在论文题目后空一行居中打印“摘要”。
（2）“摘要”二字（黑体小三号），字间空一格。段落设置中，设置为单倍行距。“摘要”二字下空一行打印摘要内容。
（3）摘要内容（中文宋体小四号，英文字符采用小四号“Times New Roman”）。每段开头空二格。段落设置中，设置为1.5倍行距。摘要内容后下空一行打印“关键词”三字。
（4）“关键词”三字（黑体小四号），其后为关键词（宋体小四号）。关键词数量为3 — 5个，每一关键词之间用逗号分开，最后一个关键词后不打标点符号。设置为1.5倍行距。

4、英文摘要格式要求

（1）英文题目全部采用大写字母（三号字体，论文中所涉及全部英文字符均采用“Times New Roman”，后面不再一一指出），可分成1—3行居中打印。题目下空1行居中打印“ABSTRACT”。

（2）ABSTRACT （三号字体）设置为1.5倍行距，段前设置0行，段后设置0行；再下一行居中打印“姓名”。

（3）英文摘要内容（小四号字体），设置为1.5倍行距，段前设置0行，段后设置0行。摘要内容每段开头留四个字符空格。摘要内容后下空二行打印“KEY WORDS”。
（4）KEY WORDS（小四号字体加黑），其后关键词小写（词首字母大写，小四号字体），设置为1.5倍行距，段前设置0行，段后设置0行。每一关键词之间用逗号分开，最后一个关键词不打标点符号。

5、目录
（1）“目录”两字居中打印（黑体小三号），设置为单倍行距。下行为目录内容，包括章、节、小节及其开始页码。
（2）目录内容由目录插入功能直接生成，文字为五号字体。章、节、小节分别以“第一章”、“1.1”、“1.1.1”等数字依次向右缩进标出。目录中只列出前三级标题。

具体如：

第一章 绪论
1
1.1 研究进展
1
1.1.1 本研究的国内外进展
3
（注：中文摘要、英文摘要、目录、前言以及每一章的开始均须从独立一页开始打印。）

6、标题
（1）第1级标题为“第一章”、“第二章”、“第三章”等，末尾不加标点，每章标题以四号黑体居中打印，设置为单倍行距，段前设置0.5行，段后设置2行。
（2）第2级标题为“1.1”、“1.2”、“1.3”等，末尾不加标点，以小四号黑体加粗，左起顶格打印；设置为单倍行距，段前设置1行，段后设置1行。
（3）第3级标题为“1.1.1”、“1.1.2”、“1.1.3”等，末尾不加标点。以小四号黑体，左起顶格打印；设置为单倍行距，段前设置1行，段后设置1行。
（4）第4级标题为“1.1.1.1”、“1.1.1.2”、“1.1.1.3”等，末尾不加标点。以小四号楷体，左起顶格打印；设置为单倍行距，段前设置0.5行，段后设置0.5行。第4级以下的标题不在目录中显示。正文中总项包括的分项采用（1）、（2）、（3）…的序号，对分项中的小项采用①、②、③…的序号，均从顶格起空两格书写。数字加上括号表示序号后，不再加其他标点紧挨其后。
（5）章、节、小节编号与后面的文字之间应有1个字的间隔。
7、正文

正文采用小四号宋体，行间距为1.5倍行距。
8、图
（1）图的编号，根据图所在章节，依次编号。如第二章的第3幅图，则标为“图2.3 ”。
（2）图序及图题写在图的正下方居中位置，图的编号写在图题左方不加标点，空一格接写图题，图题末尾不加标点。
（3）曲线图的纵横坐标必须标注“量、标准规定符号、单位”。坐标上标注的量的符号和缩略词必须与正文中一致。
9、表格
（1）表的编号，根据表格所在章节，依次编号。例如第三章第四个表格，标注为“表3.4”。 

（2）表序及表题，表题为五号宋体，写在表格的正上方居中，表的编号写在表题左方，空一格接写表题，不加标点，表题末尾不加标点。表内文字采用五号楷体。并按规定的符号标注单位。
（3）引用表应在表格右下角标出文献来源（小五号宋体）。
10、公式
（1）公式编号：按公式所在章，依次编排。如第五章第7个公式，则在公式所在行最右端标注（5.7）。
（2）公式下面的“式中：”空两个字起排，单独占一行。公式中所要解释的符号按先左后右，先上后下顺序分行空两个字排，再用破折号与释文连接，回行时与上一行释文对齐。上下行的破折号对齐。
11、参考文献

（1）参考文献应另起一页, 参考文献编写格式如下：

① 连续出版物：[序号] 作者. 文题. 刊名, 年, 卷号（期号）：起止页码.

② 专（译）著：[序号] 作者. 书名（, 译者）. 出版地：出版者, 出版年, 起止页码.

③ 论文集：[序号] 作者. 文题. 见（in）：编者, 编（eds）. 文集名. 出版地：出版者, 出版年, 起止页码. 
④ 学位论文：[序号] 作者. 文题：[XX学位论文].授予单位所在地：授予单位, 授予年份.

⑤ 专利：[序号] 申请者. 专利名. 国名, 专利文献种类, 专利号, 出版日期.

⑥ 技术标准：[序号] 发布单位. 技术标准代号. 技术标准名称. 出版地：出版者, 出版日期.

具体示例如下：
[1] 王中刚, 于学元, 赵振华, 等. 稀土元素地球化学. 北京: 科学出版社, 1989, 9-20.
[2] Lister G. S., Kelts K., Chen K. Z., et al. Lake Qinghai, China: closed~basin lake levels and the oxygen isotope record for ostracoda since the last Pleistocene. Palaeogeography, Palaeoclimatology, Palaeoecology, 1991, 84: 141-162.

（2）按论文中参考文献作者的拼音顺序排序，用阿拉伯数字连续编号，将序号置于方括号内，排序按先中文参考文献后英文参考文献。
（3）在论文正文中，参考文献的作者一般只列第一位，后面加“等”字，并用括号标注文献的出版日期，如：李××等（2008）；中外人名一律采用姓在前，名在后的著录法。

（4）“参考文献”四字为黑体四号字居中。设置为单倍行距，段前设置1行，段后设置1行。参考文献下一行打印参考文献各项目（宋体小四号，英文字符一律采用“Times New Roman”），设置为固定值18磅行距，段前设置0行，段后设置0行。

13、个人简历
格式同上述第12条（同参考文献的格式）。

14、致谢

“致谢”以四号黑体居中，字间空一格，设置为单倍行距，段前设置1行，段后设置1行。下空一行打印致谢内容（小四号宋体），设置为1.5倍行距，段前设置0行，段后设置0行。
四、打印及装订要求

出站报告内容一律用A4规格纸输出，双面打印。页边设置分别为上30mm，下25 mm，左30 mm，右25mm。

用统一封面线装成册，封面用纸为150克浅绿色花纹纸。
将题名及作者设计在书脊上，书脊名称应与其封面、书名页上的题名作者一致（如图1）。
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附录三：中英文摘要
文章标题
摘要

本文在分析设计过程、用户需求、典型程序及相应的计算机环境的基础上，以框架简力墙为例，研究了在现代计算机软硬件环境下，房屋结构的计算机模型建造技术提出了新的模型概念和相应的计算机技术，并在此基础上开发了一体化的软件FSWB。

……

……

……

关键词：结构，模型，用户界面，对象，结构分析
Topic
By 作者姓名
Abstract

Based on the analysis of the design process, the user requirements, the standard programs developed on the old computers and the facilities offered by the current hardware and software equipment, new concepts of modelling of Frame-Shear-Wall Buildings on computers are presented in this thesis. To examine the new concepts an integrated modelling package FSWB is implemented. Solutions presented in this thesis can be summarized as follows:

- Seperation of a model into user model, core model and processor model to map a complex Frame-Wall building into the computer.

- Achievement of the arbitrary sequence of solution steps for the user so that the design process is simulated.

- Implementation of an object-oriented data model.

- Management of inputs in a multi-window computer environment.

- Programming of dynamic storage allocation.

· Achievement of identifying of objects in the user preference.
Keywords: Structure, Model, User Surface, Object, Structural Analysis.
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