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中国科学院科研仪器设备研制项目
验收表





项目名称：                                        
项目类别：单独申报 / 联合申报 / 持续支持 / 青年人才
项目负责人：              联系电话：              
承担单位：                                 （盖章）
联合承担单位：                             （盖章）
项目主管部门：        条件保障与财务局          
批复经费：          万元
执行周期：           至            
验收时间:          年    月




中国科学院条件保障与财务局编制
二〇一八年十一月

验收工作流程
[bookmark: xxqqWholeArea]    项目验收工作主要包括技术测试和综合验收。技术测试由项目承担单位报条财局备案后按要求自行组织完成；综合验收由条财局统一组织完成。具体流程如下：
一、登记备案
[bookmark: _GoBack]1、项目执行期满后6个月之内，项目承担单位在科技条件项目管理系统（网址：http://fact.cas.cn，以下简称项目管理平台）登记备案，确定技术测试时间和地点，选取不少于3位外单位仪器研制专家（专家组长必须从专家库中选择，从专家库中邀请的专家数量不少于专家总数的2/3）组成技术测试专家组。项目承担单位应邀请至少1位专家库内或院内其他单位的财务专家，参考《中国科学院院级科研项目经费管理办法》（科发条财字〔2016〕169号）完成项目财务审查并形成财务审查意见（详见验收表第五部分内容）。
2、对于不能按时完成研制任务的项目，项目承担单位应在项目执行期满前3个月之内向条财局正式行文报告，说明项目已完成内容、财务收支情况、延期原因、拟采取的补救措施和新的完成时限。
二、技术测试
3、技术测试由项目承担单位自行组织完成。项目承担单位根据登记备案情况，组织技术测试专家组完成技术测试。技术测试专家组在听取项目工作报告的基础上，对照项目实施方案要求，审议确定技术测试大纲，逐项完成技术指标的测试，最终形成技术测试意见（详见验收表第六部分内容）。条财局对技术测试情况进行抽查。
三、综合验收
4、项目承担单位组织完成技术测试和财务审查后，在项目管理平台申请综合验收。由条财局统一组织召开项目综合验收会议，综合验收专家组将听取项目工作报告，主要考核项目整体完成情况、研制仪器促进科研成果产出情况、推广应用或产业化前景等。
四、验收完成
    5、项目承担单位于综合验收会后1个月内将本验收表一式三份签章后报送条财局，条财局签章后返回两份，分别由项目承担单位和项目组留存。项目承担单位汇总完验收材料后，将主要材料的电子版（带章）以附件形式上传至项目管理平台。

（本表格仅为表样，各栏目根据具体内容可适当扩展或省略）

一、项目工作报告
1、立项背景（立项的意义、专家评审意见等）

2、项目完成情况（立项时所提目标和任务的完成情况）

3、研制过程（完成项目内容，包括创新点、关键技术难点，所采用的具体解决办法及达到的效果等）

4、研制队伍（包括人才培养、团队建设等情况）
	
	姓名
	单位
	职称
	年龄
	主要工作内容

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	……
	……
	……
	……
	……
	……



5、成果产出（专利、论文、标准、奖励等）

6、应用推广（开放共享、服务科研、技术转移转化等情况）

二、用户使用报告
（用户对研制仪器设备的使用情况及相关成果产出，可直接插入第三方用户使用报告盖章扫描件）


三、档案目录
	
	档案名称
	页数
	归档情况

	（一）
	管理档案

	1
	
	
	

	……
	……
	……
	……

	（二）
	技术档案

	1
	
	
	

	……
	……
	……
	……

	（三）
	财务档案

	1
	
	
	

	……
	……
	……
	……

	（四）
	其他档案

	1
	
	
	

	……
	……
	……
	……

	(1) 管理档案包括实施方案、项目批准文件、中期评估材料、验收相关材料以及研究所关于本项目有关的决定、会议纪要等。
(2) 技术档案包括设计图纸、技术说明、软件文档、操作说明等。
(3) 财务档案包括订货合同、加工协议、财务入账文件、收支明细表、支出单据等。
(4) 其他档案包括（不限于）资产入库文件等。




四、经费使用情况（金额单位：万元人民币）
（一）收入决算
	预算
	决算

	
	


（二）支出决算
	序号
	预算科目名称
	预算
	决算

	1
	设备费
	
	

	1.1
	  （1）购置设备费
	
	

	1.2
	  （2）研制设备费
	
	

	1.3
	  （3）设备改造与租赁费
	
	

	2
	材料费
	
	

	3
	测试化验加工及计算分析费
	
	

	4
	燃料动力费
	
	

	5
	差旅/会议/国际合作与交流费
	
	

	6
	出版/文献/信息传播/知识产权事务费
	
	

	7
	劳务费
	
	

	8
	专家咨询费
	
	

	9
	其他支出
	
	

	10
	合计
	
	


注：1. 支出决算按照经费开支范围确定的支出科目和不同经费来源编列；2. 同一支出科目一般不得同时列支专项经费和配套经费。


（三）设备费决算明细表
	序号
	设备名称
	预算
	决算

	
	
	分类
（购置/研制）
	单价
	数量
	金额
	型号
	单价
	数量
	金额
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合   计
	/
	/
	/
	
	/
	/
	/
	
	/





（四）测试化验加工及计算分析费决算明细表
	序号
	预算
	决算

	
	执行内容
	执行单位
	数量
	金额
	执行内容
	执行单位
	数量
	金额

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	/
	/
	/
	
	/
	/
	/
	


说明:
1. 表（一）至表（四）为格式表样，各项目可根据实际内容扩展各表的相应栏目。
2. 原预算项目内容要逐项填写，如未执行，决算金额为“0”。
3. 实施中增加的原预算没有的内容应逐项填写，其预算金额为“0”，决算金额按实际金额填写，并在相应表格下方进行详细文字说明。

单位财务部门负责人（签字）：                单位财务专用章（盖章）：

五、财务审查意见
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]    财务审查是依据《中国科学院院级科研项目经费管理办法》（科发条财字〔2016〕169号）、《中国科学院科研仪器设备研制项目管理办法》（条财字〔2017〕14号）等相关文件精神进行的。审查工作结合了该项目的实际情况，听取了项目承担单位项目财务收支情况汇报，查阅了项目实施方案和有关经济合同，抽查了会计账簿及凭证，并质询了项目相关人员与财会人员。形成财务审查意见如下：
（一）财务及资产管理情况
**研究所在项目资金的管理和使用上，未发现不符合国家及我院相关规定的行为。项目承担单位的内控制度较健全有效，财务管理较规范。预算执行与预算批复基本相符，实际支出基本符合相关规定。
（二）经费收支审查情况
    1)项目经费收入
“**”项目于2013年1月批复立项，负责人**，项目执行周期为2013年1月至2014年12月31日，经费总额348万元，其中院财政拨款208万元，单位配套资金140万元。截止审查时点2017年5月13日，该项目共收到中科院拨付财政专项经费201.75万元。
    2)项目经费支出
截至审查时点2017年5月13日，院拨项目专项经费账面支出201.75万元，审查认定经费支出201.75万元，账面净结余为零。
             项目专项经费各预算科目检查情况表              单位：万元
	序号
	预算科目
	批复
预算
	调整后
预算
	账面支出
	审查认定
支出
	审查认定
结余

	1
	设备费
	
	
	
	
	

	1.1
	（1）购置设备费
	
	
	
	
	

	1.2
	（2）研制设备费
	
	
	
	
	

	1.3
	（3）设备改造与租赁费
	
	
	
	
	

	2
	材料费
	
	
	
	
	

	3
	测试化验加工及计算分析费
	
	
	
	
	

	4
	燃料动力费
	
	
	
	
	

	5
	差旅/会议/国际合作与交流费
	
	
	
	
	

	6
	出版/文献/信息传播/知识产权事务费
	
	
	
	
	

	7
	劳务费
	
	
	
	
	

	8
	专家咨询费
	
	
	
	
	

	9
	其他支出
	
	
	
	
	

	10
	合计
	
	
	
	
	


    3)项目经费应付未付、预计支出和结余情况
截至2017年5月13日止，该项目专项经费实际到位资金201.75万元，财务收支审查后认定支出为201.75万元，净结余为零。
（三）存在的问题
抽查项目承担单位部分大额采购合同无签订日期，建议规范合同管理。
（四）审查结论
经过对中科院拨付的该项目专项经费收支情况的审查，项目预算执行符合国家和中科院有关财务制度与规定，经费使用合理，所提供的会计资料真实完整。
                                         审查人（签字）：
                               20XX年X月X日

六、技术测试意见
    20XX年X月XX日，**研究所组织技术专家在**研究所对中国科学院科研仪器设备研制项目“XXXX”（项目编号：**）进行了技术测试。专家组听取了项目工作报告，审议并修订了技术测试大纲，经现场测试，结果如下：
	实施方案指标名称
	实施方案指标值
	测试结果
	结论

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


    
    专家组认为研制设备的技术指标均达到或优于实施方案规定，完成了研制任务，同意通过技术测试。

    技术测试专家（签字）：

20XX年X月X日


七、综合验收专家意见
20XX年X月X日，中国科学院条件保障与财务局组织专家在XX研究所对中国科学院科研仪器设备研制项目“XXXX”（编号：XX）进行了验收。专家组听取了项目工作报告，了解了项目技术测试和财务审查情况，经质询讨论，形成验收意见如下：
    1.（仪器设备的目标、完成情况介绍）
    2.（仪器设备的创新性、关键技术突破情况）
    3.（仪器设备的应用情况）
    4.（项目文件档案齐全，经费使用基本合理）
验收专家组认为，项目组完成了项目实施方案规定的全部任务，达到了项目预期目标，同意项目通过验收。






验收专家组长（签字）：         
20XX年X月X日


（专家组名单另附签到表）



八、项目主管部门意见
	
    同意中国科学院科研仪器设备研制项目“XXXX”（项目编号：**）通过验收/结题处理/不通过验收。




盖   章： 
 

   年      月      日       
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